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ACTA No. 01

Fecha: FEBRERO Hora: 9:00 Lugar: Herramienta tecnolégica ZOOM
10 DE a.m.
2021

Orden del dia

1. Proceso de revision de OC implementado en el afio 2020

> Plasmar en documento el proceso de revisiébn de OC con las mejoras propuestas
" por la dra. Sandra Lucia Hernandez, directora de contabilidad, para el afio 2021.

3. Proposiciones y varios

| Desarrollo de la Reunién

1. Iniciamos la sesion, Kelly Johana Delgado Ariza y Luz Adriana Morantes
Rodriguez, convocadas por la direccion de contabilidad, dra. Sandra Lucia
Hernandez y Martha Yaneth Rodriguez, para realizar esta actividad. Se inicia
retomando informacion del proceso manejado en el afio 2020.

2. Teniendo en cuenta la experiencia como integrantes del equipo de revision de OC;
con las mejoras implementadas en el proceso durante el afio 2020. Iniciamos la
actividad con el fin de levantar documento del proceso actual e ir ajustando las
mejoras que se han propuesto para el afio 2021, por parte de la directora técnica de
contabilidad, dra. Sandra Lucia Hernandez Rodriguez.

1. Se define formato donde se plasmara el proceso actual y se ajustara con los nuevos
lineamientos para el afio 2021.

Se toma como base el siguiente formato para plasmar los subprocesos que se
desprenden del macro proceso de revision de OC.

GOBERNACION DE SANTANDER

DIRECCION TECNICA DE CONTABIIDAD

PROCESO : REVISION Y TRAMITE DE CUENTAS

PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS - CPS

La persona del equipo de revision que recibe la SOC en su FOREST, realiza lo siguiente:

Registro de la SOC en el archivo excel (formato), compartido en google drive, con el fin de tener trazabilidad
de las obligaciones contraidas que pasan a revisién y que sirven también de insumo para presentar
informes.

PRIMERA REVISION: Verificar los documentos cargados en forest (segun relacién de documentos
requeridos) vs. Informacién en SECOP II.

En SECORP II, se verifica que esté aprobado el plan de pagos de la cuenta que se esta revisando (numeral 7.
ejecucion del contrato)

Si esta bien se continua con la SEGUNDA REVISION ysino se dewuelve el proceso por foresta la OFICINA
GESTORA.
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Se mencionan los siguientes:
1. Paso a paso que se implementard a partir del afio 2021, para:

CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS - CPS

GOBERNACION DE SANTANDER
§ @ %
NS DIRECCION TECNICA DE CONTABIIDAD

PROCESO : REVISION Y TRAMITE DE CUENTAS

PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS - CPS

La persona del equipo de revision que recibe la SOC en su FOREST, realiza lo siguiente:

Registro de la SOC en el archivo excel (formato), compartido en google drive, con el fin de tener trazabilidad
de las obligaciones contraidas que pasan a revisién y que sirven también de insumo para presentar
informes.

PRIMERA REVISION: Verificar los documentos cargados en forest (segun relacién de documentos
requeridos) vs. Informacién en SECOP II.

En SECORP I, se verifica que esté aprobado el plan de pagos de la cuenta que se esta revisando (numeral 7.
ejecucion del contrato)

Si esta bien se continua con la SEGUNDA REVISION y sino se devuelve el proceso por forest a la OFICINA
GESTORA.

REALIZAR EL PROCESO PARA GENERAR EL DOCUMENTO SOPORTE EN ADQUISICIONES EFECTUADAS
ANO OBLIGADOS AFACTURAR

En GUANE se realiza lo siguiente :
Radicacion de la cuenta

se envia el radicado a contabilidad recepcién
se envia el radicado a contabilidad revision

Inicia proceso de SEGUNDA REVISION

SEGUNDAREVISION :
Los documentos previamente verificados en la PRIMERA REVISION (segun relacién de documentos
requeridos); seran verificados nuevamante, comparando con la informacién registrada en SECOP I

(tomando como documento fuente de informacion, la minuta del contrato, RP, Y ARL)

SI ES CUENTA No. 1. ADEMAS DE LO ANTERIOR, SE DEBERA REVISAR EL ACTA DE INICIO y SOLICITAR
ACTAACLARATORIA, SIES EL CASO. Y SE VERIFICARA LA FECHADE INICIO DE COBERTURADE LAARL
QUE DEBE SER IGUAL O INFERIIOR A LA FECHA DE INICIO REGISTRADA EN EL ACTA DE INICIO DEL

CONTRATO.
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POR GUANE : Se envia el radicado a CONTABILIDAD CAUSACION.

CAUSACION : Se realiza en GUANE el proceso, registrar los rubros correctos para cada caso, teniendo en
cuenta la norma contable y plan de cuentas interno, aprobado por Directora de Contabilidad.
Una vez CAUSADO, se genera la OC en pdfy se verifica la codificacion, si esté correcta se carga el

documento en el proceso forest, e igualmente si esta incorrecta se realiza la correccion, se genera
nuevamente el documento en pdf, se adjunta y se envia a través de forest.

POR FOREST se envia a Obligaciones Contabilidad, revisada y con documentos adjuntos antes
POR GUANE : Se envia a Direccién Contabilidad

La directora de contabilidad verifica la obligacién yla envia al FOREST de OBLIGACIONES TESORERIAY por

GUANE envia el radicado a DIRECCION DE TESORERIA, para continuar proceso de pago.
Se debe hacer trazabilidad y seguimiento para verificar que todos los procesos (OC) asignados fueron

efectivamente enviados a TESORERIA. Esta revision se realiza por GUANE - TRAMITE DE CUENTAS.

FECHA:

CONTRATOS DIFERENTES A PRESTACION DE SERVICIOS PERSONA NATURAL

.y"“""’%,i GOBERNACION DE SANTANDER

DIRECCION TECNICA DE CONTABIIDAD

~y-
S s

PROCESO : REVISION TRAMITE DE CUENTAS

PARA CONTRATOS DIFERENTES A PRESTACION DE SERVICIOS PERSONA NATURAL

La persona del equipo de revision que recibe la SOC en su FOREST, realiza lo siguiente:

Registro de la SOC en el archivo excel (formato), compartido en google drive, con el fin de tener trazabilidad de las obligaciones
contraidas que pasan a revisién y que sirven también de insumo para presentar informes.

En GUANE se realiza lo siguiente :

se envia el radicado a contabilidad recepcién
se envia el radicado a contabilidad revision

REVISION: Verificar los documentos (segun relacién de documentos requeridos), cargados en FOREST vs. Informacién en SECOP Iy
GUANE

EN GUANE : Se ingresa por el nUmero de contrato al expediente y se analiza la minuta, de aca se sacan las directrices que van a regir
este contrato, en base a esto se verifica el debido proceso en cada una de las etapas y periodos de ejecucién y cobro.

EN GUANE: después de revisada la minuta, se revisan también todos los documentos que hacen parte de la etapa contractual, debe
tener:

Acta de aprobacién de pélizas de inicio del contrato y pélizas.

Se verifica en el Acta de inicio : fecha de inicio, fecha de terminacién, CDP, RP, relacién de pélizas (amparos), designacion del
supenisor, designacion de interventor y forma de pago.

Revisar : Acta de recibo parcial e informe de supervisor :

1. Todos los datos iniciales que deben corresponder al contrato (nit, nombre, valor del contrato, supervisor deisgnado, interventor (si
aplica).

2. Tener en cuenta si existen adicionales respecto a novedades que haya tenido el contrato.

3. Tener en cuenta las amortizaciones de anticipo que vienen de las actas de recibo parcial (las que tenga)

4. Verificar que el valor del acta parcial y el valor total a pagar del acta corresponda con el valor registrado en la solicitud de obligacién
contraida.

5. Se tienen en cuenta las actas de suspenciones yactas de reinicio del contrato para el calculo de los periodos de cobro, de tal
manera que coincida con lo registrado en la SOC, y en los informes.

6. Segun el tipo de contrato se verifican documentos adicionales que se deben adjuntar al informe de supervisién, se relacionan:

6.1 Contrato de suministro de bienes : relacion de entrada al almacén

6.2 Contrato de obra e interventoria : certificacién y pago de contribucién para el fondo de la industria de la construccién FIC.

PARAEL COBRO DEL SEGUNDO MES EN ADELANTE, SE DEBE TENER EN CUENTA:
Desembolsos, amortizaciones, anticipos, actas de suspension, actas de reinicio, éstas actas se verifican para saber que el periodo

que estan cobrando sea el correcto, igualmente se deben hacer prorrateos para liquidacién de estampillas, segun los cobros.

En SECORP Il, se verifica que esté aprobado el plan de pagos de la cuenta que se esta revisando (numeral 7. ejecucién del contrato)
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REGISTRO EN GOOGLE DRIVE: compartido al equipo de revision de obligaciones de empresas, con el fin de tener trazabilidad de
cada empresa, en sus diferentes periodos de revision.

Si en las revisiones anteriores se ha detectado una inconsistencia, se dewuelve la cuenta a la OFICINA GESTORA. De lo contrario se
continda con la solicitud de estampillas.

SOLICITUD DE ESTAMPILLAS : Se envian los documentos: (minuta, adicionales, solicitud de obligacion contraida y factura).
También se envia un cuadro excel donde se estipulan los valores de orden de pago y se debe tener en cuenta el tipo de contrato.

Liquidadas las estampillas se hace revision para verificar que haya quedado bien.

CODIFICACION: Se envia por correo electrénico a Milena Marin, los documentos (solicitud de obligacion contraida, factura de venta
electronica, seguridad social, certificacién bancaria, pazy salvo de aportes, pazysalvo FIC y entrada al almacén (cuando aplique)) yla
estampilla.

POR FOREST Y POR GUANE : Se envia a CAUSACION

CAUSACION : Se realiza en GUANE el proceso, registrar los rubros correctos para cada caso, teniendo en cuenta la norma contable y
plan de cuentas interno, aprobado por Directora de Contabilidad.

Una vez CAUSADO, se genera la OC en pdfy se verifica la codificacion, si esta correcta se carga el documento en el proceso forest, e
igualmente si esta incorrecta se realiza la correccion, se genera nuevamente el documento en pdf, se adjunta y se envia a través de

forest.

La directora de contabilidad verifica la obligacion yla envia al FOREST de OBLIGACIONES TESORERIAyY por GUANE envia el radicado
a DIRECCION DE TESORERIA, para continuar proceso de pago.

Se debe hacer trazabilidad y seguimiento para verificar que todos los procesos (OC) asignados fueron efectivamente enviados a
TESORERIA. Esta revision se realiza por GUANE - TRAMITE DE CUENTAS.

FECHA:

DOCUMENTOS NECESARIOS PARA EL TRAMITE DE REVISION DE LA

CUENTA.

GOBERNACION DE SANTANDER
DIRECCION TECNICA DE CONTABILIDAD

PROCESO REVISION TRAMITE DE CUENTAS

EL MODULO DE CONTRATOS

DOCUMENTOS NECESARIOS PARA EL CPS EMPRESAS OBSERVACIONES
TRAMITE DE REVISION DE LA CUENTA SI [ NO | SI NO
MINUTA X X EXPEDIENTE EN GUANE : ALIMENTADO POR
EL MODULO DE CONTRATOS
CcDP X X EXPEDIENTE EN GUANE : ALIMENTADO POR
EL MODULO DE CONTRATOS
RP X X EXPEDIENTE EN GUANE : ALIMENTADO POR
EL MODULO DE CONTRATOS
X X EXPEDIENTE EN GUANE : ALIMENTADO POR
ARL EL MODULO DE CONTRATOS
X X EXPEDIENTE EN GUANE : ALIMENTADO POR
GARANTIAS ( SIAPLICA) EL MODULO DE CONTRATOS
ACTADE INICIO X X EXPEDIENTE EN GUANE : ALIMENTADO POR

FACTURADE VENTAELECTRONICA POR FAVOR REVISAR LANORMA QUE

EN EL SECOP

X X APLICA ACADABENEFICIARIO DEL PAGO
DOCUMENTO SOPORTE EN ADQUISICIONES

X X
EFECTUADAS ANO OBLIGADOS AFACTURAR REEMPLAZA LA CUENTA DE COBRO
CERTIFICACION BANCARIA X X
INFORME DE CONTRATISTA (CARGADO EN ES RESPONSABILIDAD DEL SUPERVISOR
SECOP) X X VERIFICAR LAEJECUCION CONTRACTUAL

EN EL SECOP

INFORME DE SUPERVISION (CARGADO EN ES RESPONSABILIDAD DEL SUPERVISOR
SECOP) X X VERIFICAR LAEJECUCION CONTRACTUAL
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INFORME INTERVENTOR (CARGADO EN SECOP)

ES RESPONSABILIDAD DEL SUPERVISOR
VERIFICAR LAEJECUCION CONTRACTUAL
EN EL SECOP

ACTAPARCIAL (CARGADO EN SECOP)
PENDIENTE REVISAR S| SE PUEDE INCLUIR LA X X
INFORMACION EN EL INFORME DELSUPERVISOR

ES RESPONSABILIDAD DEL SUPERVISOR
VERIFICAR LAEJECUCION CONTRACTUAL
EN EL SECOP

ACTARECIBO FINAL (CARGADO EN SECOP)
PENDIENTE REVISAR S| SE PUEDE INCLUIR LA X X
INFORMACION EN EL INFORME DELSUPERVISOR

ES RESPONSABILIDAD DEL SUPERVISOR
VERIFICAR LAEJECUCION CONTRACTUAL
EN EL SECOP

CERTIFICACION DE APORTES DE SEGURIDAD
SOCIAL Y OBLIGACIONES TRIBUTARIAS X X

REQUISITO PARAPAGO DE CUENTA

CERTIFICACION DE PAGO DE PARAFISCALES,
FIRMADO POR REPRESENTANTE LEGAL Y/O

CUANDO EL DOCUMENTO ESTE FIRMADO
POR EL CONTADOR PUBLICO TAMBIEN

REVISOR FISCAL X X DEBE TENER OBLIGATORIAMENTE LA FIRMA
DE REPRESENTANTE LEGAL.
PLANILLAS DE PAGO DE SEGURIDAD SOCIAL X X CONFORME ART. 23 LEY 1150 DE 2007
ACTADE LIQUIDACION (CARGADO EN SECOP) ES RESPONSABILIDAD DEL SUPERVISOR
X X VERIFICAR LAEJECUCION CONTRACTUAL

EN EL SECOP

FECHA DE ACTUALIZACION:

3. Proposiciones y Varios : Se convoca finalizando la jornada de este dia a Martha
Yaneth Rodriguez Otero, profesional universitario, direccién técnica de
contabilidad, para presentar los avances del dia; y definir los siguientes
compromisos para la siguiente jornada de febrero 11 de 2021; se continuara
con la consolidacién de informacion respeto a los siguientes temas:

» Listado de documentos que debe revisar el equipo de direccién de contabilidad,
cargados en el proceso por FOREST de las obligaciones contraidas de CPS.

» Listado de documentos que debe revisar el equipo de direccion de contabilidad,
cargados en el proceso por FOREST de las obligaciones contraidas de

EMPRESAS.

» Listado de documentos que deben revisar las oficinas gestoras, obligaciones

contraidas de CPS y EMPRESAS.

» Revision y solicitud a dra Sandra Lucia Hernandez, para unificar formatos como

. acta parcial, informe de supervisor, acta final.

» Creacion de formato para : CERTIFICACION DE APORTES DE SEGURIDAD
SOCIAL Y OBLIGACIONES TRIBUTARIAS, de acuerdo a normatividad

vigente.

| COMPROMISOS

Se continuard con la consolidacion de la informacion y se implementaran nuevos
procesos de trabajo colaborativo (google drive) para tener trazabilidad y control en los

nuevos procesos implementados.

Siendo las 6:00 p.m., se levanta la reunion y en constancia se anexa el registro de
reunién del 10 de febrero de 2021, con la firma de los asistentes.

FIRMA
KELLY JOHAN NA Firmado digitalmente por KELLY
JOHANNA DELGADO
DELGADO Fecha: 2021.03.02 15:43:31 -05'00'

KELLY JOHANA DELGADO ARIZA
Integrante equipo Revision de
Obligaciones Contraidas
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Obligaciones Contraidas
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SECRETARIA DE HACIENDA — OFICINA DIRECCION TECNICA DE CONTABILIDAD
Lugar: Herramienta tecnolégica ZOOM Fecha: Febrero 10 de 2021 Hora: 9:00 a.m.

Objetivo: Proceso de revisién de OC implementado en el afio 2020, Plasmar en documento el proceso de revision de OC con las mejoras propuestas por la dra. Sandra
Lucia Hernandez, directora de contabilidad, para el afio 2021.

Tema(s) a Tratar: * Plasmar en documento el proceso Revision OC implementado en el afio 2020, *
Presentar a la dra. Sandra Hernandez y a Martha Yaneth Rodriguez, para nuevos lineamientos

Responsable(s): Direccion Técnica de Contabilidad, y equipo revision OC

Asistentes Identificacion Dependencia l\,llvel' Firma Teléfono Correo Electrénico
Jerarquico
1. Luz Adriana Morantes Rodriguez 63.355.862 ggﬁfggi’l?dlgcn'ca d | Apoyo "4@’9 3174009129 |c.Imorantes@santander.gov.co
. ireccion Técni KELLY ~ fodanene
2. Kelly Johana Delgado Ariza 1.090.419.929 Direccion Técnicade | Aoy JOHANNA 52585 3103363071 |c.kedelgado@santander.gov.co
Contabilidad DELGADO ~ Fechzoiono
Direccién Técnica d Profesional ca.myrodriguez@santander.gov
3. Martha Yaneth Rodriguez Otero recclon "eenicat® | universitari 318 2102059 -myrodrg -gov.
Contabilidad co
0
4.
5.
6.
7.
8.
9.

10.
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ACTA No. 02

Fecha: FEBRERO Hora: 8:30 Lugar: Herramienta tecnolégica ZOOM
11 DE a.m.
2021

Orden del dia
Trabajar sobre los compromisos registrados en acta anterior:

> Listado de documentos que debe revisar el equipo de direccion de
contabilidad, cargados en el proceso por FOREST de las obligaciones
contraidas de CPS.

» Listado de documentos que debe revisar el equipo de direccion de
contabilidad, cargados en el proceso por FOREST de las obligaciones
contraidas de EMPRESAS.

» Listado de documentos que deben revisar las oficinas gestoras,
obligaciones contraidas de CPS y EMPRESAS.

» Revision y solicitud a dra Sandra Lucia Hernandez, para unificar formatos
como : acta parcial, informe de supervisor, acta final.

> Creacion de formato para : CERTIFICACION DE APORTES DE
SEGURIDAD SOCIAL Y OBLIGACIONES TRIBUTARIAS, de acuerdo a
normatividad vigente.

2. Proposiciones y varios

| Desarrollo de la Reunién

1. Iniciamos la sesion, Kelly Johana Delgado Ariza y Luz Adriana Morantes
Rodriguez, convocadas por la direccibn de contabilidad, dra. Sandra Lucia
Hernandez y Martha Yaneth Rodriguez, para realizar esta actividad.

Segun lineamientos de la direccion de contabilidad, se elaboran los siguientes
formatos como propuesta, para estudio y aprobacion:

» Listado de documentos que debe revisar el equipo de direccion de contabilidad,
cargados en el proceso por FOREST de las obligaciones contraidas de CPS.
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P, GOBERNACION DE SANTANDER
é? E;{ Y‘E
ot REVISION DE OBLIGACIONES CONTRAIDAS
DOCUMENTOS OBLIGATORIOS CARGADOS EN FOREST PARA PROCESO
PROCESO DE REVISION CONTABILIDAD
CONTRATANTE CPS

DOCUMENTOS OBLIGATORIOS PARA REVISION Y
CAUSACION CONTABILIDAD Y APROBAR
CONTINUIDAD CON EL TRAMITE DE PAGO DE LA OC

OBSERVACIONES

FACTURADE VENTAELECTRONICA POR FAVOR REVISAR LA NORMA QUE APLICA A CADA

BENEFICIARIO DEL PAGO

Documento soporte en adquisiciones efectuadas a no

obligados a facturar REEMPLAZA CUENTA DE COBRO - DEFINR FORMATO

CERTIFICACION BANCARIA

DECLARACION JURAMENTADA - APORTES SEGURIDAD DEFINIR FORMATO

SOCIAL

SOLICITUD DE OBLIGACION CONTRAIDA

ESTAMPILLA
PLANILLAS DE PAGO DE SEGURIDAD SOCIAL CONFORME ART. 23 LEY 1150 DE 2007
OBLIGACION CONTRAIDA APLICA SOLO PARA SECRETARIA DE SALUD

CERTIFICACION DE BENEFICIOS TRIBUTARIOS

PENDIENTE CONFIRMAR SIAPLICA

FECHA: FEBRERO 11 DE 2021 ACTUALIZADO

» Listado de documentos que debe revisar el equipo de direccion de contabilidad,
cargados en el proceso por FOREST de las obligaciones contraidas de

EMPRESAS.
5%% GOBERNACION DE SANTANDER
REVISION DE OBLIGACIONES CONTRAIDAS
DOCUMENTOS OBLIGATORIOS CARGADOS EN FOREST PARA
PROCESO PROCESO DE REVISION CONTABILIDAD
CONTRATANTE LR

DOCUMENTOS OBLIGATORIOS PARA REVISION Y
CAUSACION CONTABILIDAD Y APROBAR CONTINUIDAD
CON EL TRAMITE DE PAGO DE LA OC

OBSERVACIONES

FACTURADE VENTAELECTRONICA

POR FAVOR REVISAR LA NORMA QUE APLICA A CADA
BENEFICIARIO DEL PAGO

CERTIFICACION BANCARIA

CERTIFICACION DE PAGO DE PARAFISCALES, FIRMADO POR
REPRESENTANTE LEGAL Y/O REVISOR FISCAL

CUANDO EL DOCUMENTO ESTE FIRMADO POR EL
CONTADOR PUBLICO TAMBIEN DEBE TENER
OBLIGATORIAMENTE LA FIRMA DE REPRESENTANTE
LEGAL.

PLANILLAS DE PAGO DE SEGURIDAD SOCIAL

CONFORME ART. 23 LEY 1150 DE 2007

SOPORTE DE ENTRADA AL ALMACEN

APLICA SOLO PARA CONTRATOS DE SERVICIOS

SOLICITUD DE OBLIGACION CONTRAIDA

FECHA: FEBRERO 11 DE 2021

ACTUALIZADO
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» Listado de documentos que deben revisar las oficinas gestoras, obligaciones

contraidas de CPS y EMPRESAS.

GOBERNACION DE SANTANDER

OFICINA GESTORA

REVISION DE OBLIGACIONES CONTRAIDAS

PROCESO
CONTRATANTE EMPRESA Y CPS
DOCUMENTOS NECESARIOS PARA EL TRAMITE DE CPS EMPRESA
OBSERVACIONES
REVISION DE LA CUENTA SI NO SI | NO
MINUTA X X EXPEDIENTE EN GUANE : ALIMENTADO POR
EL MODULO DE CONTRATOS
cDP X X EXPEDIENTE EN GUANE : ALIMENTADO POR
EL MODULO DE CONTRATOS
RP X X EXPEDIENTE EN GUANE : ALIMENTADO POR
EL MODULO DE CONTRATOS
X X EXPEDIENTE EN GUANE : ALIMENTADO POR
ARL EL MODULO DE CONTRATOS
X X EXPEDIENTE EN GUANE : ALIMENTADO POR
GARANTIAS ( S| APLICA) EL MODULO DE CONTRATOS
ACTADE INICIO X X EXPEDIENTE EN GUANE : ALIMENTADO POR
EL MODULO DE CONTRATOS
FACTURADE VENTAELECTRONICA
X X POR FAVOR REVISAR LA NORMA QUE
APLICA A CADA BENEFICIARIO DEL PAGO
Documento soporte en adquisiciones efectuadas a no X X
obligados a facturar REEMPLAZA CUENTA DE COBRO
CERTIFICACION BANCARIA X
INFORME DE CONTRATISTA (CARGADO EN SECOP) ES RESPONSABILIDAD DEL SUPERVISOR
X VERIFICAR LA EJECUCION CONTRACTUAL
EN EL SECOP
INFORME DE SUPERVISION (CARGADO EN SECOP) X ES RESPONSABILIDAD DEL SUPERVISOR
X VERIFICAR LA EJECUCION CONTRACTUAL
EN EL SECOP
INFORME INTERVENTOR (CARGADO EN SECOP) X ES RESPONSABILIDAD DEL SUPERVISOR
X VERIFICAR LA EJECUCION CONTRACTUAL
EN EL SECOP
ACTA PARCIAL (CARGADO EN SECOP) X ES RESPONSABILIDAD DEL SUPERVISOR
X VERIFICAR LA EJECUCION CONTRACTUAL
EN EL SECOP
ACTA RECIBO FINAL (CARGADO EN SECOP) X ES RESPONSABILIDAD DEL SUPERVISOR
X VERIFICAR LA EJECUCION CONTRACTUAL
EN EL SECOP
DECLARACION JURAMENTADA - APORTES SEGURIDAD X X REQUISITO PARA PAGO DE CUENTA
SOCIAl
CERTIFICACION DE PAGO DE PARAFISCALES, FIRMADO POR X CUANDO EL DOCUMENTO ESTE FIRMADO
REPRESENTANTE LEGAL Y/O REVISOR FISCAL X POR EL CONTADOR PUBLICO TAMBIEN
DEBE TENER OBLIGATORIAMENTE LA
FIRMA DE REPRESENTANTE LEGAL.
PLANILLAS DE PAGO DE SEGURIDAD SOCIAL X CONFORME ART. 23 LEY 1150 DE 2007
ACTADE LIQUIDACION (CARGADO EN SECOP) X ES RESPONSABILIDAD DEL SUPERVISOR
X VERIFICAR LA EJECUCION CONTRACTUAL
EN EL SECOP
CERTIFICACION DE BENEFICIOS TRIBUTARIOS X X PENDIENTE CONFIRMAR S| APLICA
FECHA: FEBRERO 11 DE 2021 ACTUALIZADO

» Reuvision y solicitud a dra Sandra Lucia Hernandez, para unificar formatos como

: acta parcial, informe de supervisor, y acta final.

Martha Yaneth Rodriguez, manifiesta que éstos documentos alun estas pendientes por
revisar y llevar como propuesta a oficinas gestoras, para ajustar y unificar el formato,
ya que a la fecha se evidencia que estos formatos en su contenido, son muy similares.
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> Creacion de formato para : CERTIFICACION DE APORTES DE SEGURIDAD
SOCIAL Y OBLIGACIONES TRIBUTARIAS, de acuerdo a normatividad
vigente.

Martha Yaneth Rodriguez, manifiesta que audn estan en estudio de la norma y
pendiente por definir.

2. Proposiciones y Varios, Martha Yaneth Rodriguez, manifiesta que la informacion
anteriormente consolidada y mencionada en el punto 1. Ser4 uno de los insumos para
las reuniones que la dra. Sandra Lucia Hernandez tendra con las oficinas gestoras,
como propuestas para cambios en el proceso de Revision de OC en el presente afio,
el cual pretende lograr una participacién mas activa y de apoyo al proceso por parte de
las oficinas gestoras.

COMPROMISOS

Se continuara con la consolidacion de la informacién, para lograr tener lineamientos
claros, contando con la participacion del personal de la direccibn técnica de
contabilidad involucrado en este proceso, en pro de mejora continua.

Siendo las 5:30 p.m., se levanta la reunién y en constancia se anexa el registro de
reunion del 11 de febrero de 2021, con la firma de los asistentes.

FIRMA

Firmado digitalmente por KELLY

KELLY JOHANNA DELGADO JOHANNA DELGADO
Fecha: 2021.03.02 15:47:20 -0500'

KELLY JOHANA DELGADO ARIZA LUZ ADRIANA MORANAES
Integrante equipo Revisién de RODRIGUEZ
Obligaciones Contraidas Integrante equipo Revisién de

Obligaciones Contraidas




A Cotbontiin coDIGO AP-A-RG-129
E.«“:m:’%,é VERSION 6
I 1) REGISTRO DE REUNION ;
) g ,, FECHA DE APROBACION 19/09/2016
‘o V N/f/,;,/ / PAGINA 1del
SECRETARIA DE HACIENDA — OFICINA DIRECCION TECNICA DE CONTABILIDAD
Lugar: Herramienta tecnolégica ZOOM Fecha: Febrero 11 de 2021 Hora: 8:30 a.m.

Objetivo: Proceso de revisién de OC implementado en el afio 2020, Plasmar en documento el proceso de revision de OC con las mejoras propuestas por la dra. Sandra
Lucia Hernandez, directora de contabilidad, para el afio 2021. Elaborar documentos segin compromisos acta anterior No. 01 Febrero 10 de 2021.

» Tema(s) a Tratar: Listado de documentos que debe revisar el equipo de direccion de
contabilidad, cargados en el proceso por FOREST de las obligaciones contraidas de CPS.
» Listado de documentos que debe revisar el equipo de direccion de contabilidad, cargados
en el proceso por FOREST de las obligaciones contraidas de EMPRESAS.
Listado de documentos que deben revisar las oficinas gestoras, obligaciones contraidas

de CPS y EMPRESAS.

parcial, informe de supervisor, acta final.

>
» Reuvision y solicitud a dra Sandra Lucia Hernandez, para unificar formatos como : acta
>

Creacion de formato para : CERTIFICACION DE APORTES DE SEGURIDAD SOCIAL Y

OBLIGACIONES TRIBUTARIAS, de acuerdo a normatividad vigente.

Esta informacion se consolida para presentar a oficinas gestoras con el fin de integrar
lineamientos claros, y el rol que desempefia cada uno dentro del proceso propuesto de revision

de OC 2021, por la Direccion técnica de contabilidad.

Responsable(s): Direccion Técnica de Contabilidad, y equipo revision OC

Asistentes

Nivel

Identificacion Dependencia Lo Firma Teléfono Correo Electrénico
Jerarquico
1. Luz Adriana Morantes Rodriguez 63.355.862 ggﬁfgg}ﬂ?dlgcmca de | Apoyo _)t’-egrg 3174009129 |c.Imorantes@santander.gov.co
- Direccion Técnica de
2. Kelly Johana Delgado Ariza 1.090.419.929 Contabilidad Apoyo KELLYOHANNA + 13103363071 c.kedelgado@santander.gov.co
Direccién Técnica d Profesional ca.myrodriguez@santander.gov
3. Martha Yaneth Rodriguez Otero reccion ecnicade 1 universitari 318 2102059 -myrodrg -gov.

Contabilidad

0

co
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ACTA No. 03

Fecha: FEBRERO Hora: 10:00 Lugar: Gobernacion de Santander,

15 DE a.m. oficina direccion técnica de
2021 contabilidad.
Orden del dia

1. Inicio de la reunién, confirmacion de asistentes

Socializacion y presentacion de avance en nuevos lineamientos propuestos por la
2. direccion técnica de contabilidad respecto a | proceso de REVISION DE

OBLIGACIONES CONTRAIDAS 2021.

3. Proposiciones y varios

| Desarrollo de la Reunion

1. Iniciamos la sesién, dra. Sandra Lucia Hernandez Rodriguez, Kelly Johana
Delgado Ariza, Luz Adriana Morantes Rodriguez, Ana Rocio Paez Paez, Johana

Garciay Martha Yaneth Rodriguez Otero.

2. Socializacién y presentacién de avance en nuevos lineamientos propuestos por la
direccion técnica de contabilidad respecto al proceso de REVISION DE

OBLIGACIONES CONTRAIDAS 2021.

Martha Yaneth Rodriguez, presenta los nuevos lineamientos:

Revision CPS
f”’?*-\ GOBERNACION DE SANTANDER
@ DIRECCION TECNICA DE CONTABIIDAD

PROCESO : REVISION Y TRAMITE DE CUENTAS

PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS - CPS

La persona del equipo de revision que recibe la SOC en su FOREST, realiza lo siguiente:

Registro de la SOC en el archivo excel (formato), compartido en google drive, con el fin de tener trazabilidad
de las obligaciones contraidas que pasan a revisiébn y que sirven también de insumo para presentar
informes.

PRIMERA REVISION: Verificar los documentos cargados en forest (segin relacion de documentos
requeridos) vs. Informacién en SECOP II.

En SECORP I, se verifica que esté aprobado el plan de pagos de la cuenta que se esta revisando (numeral 7.
ejecucion del contrato)

Si esta bien se continua con la SEGUNDA REVISION y sino se dewelve el proceso por foresta la OFICINA
GESTORA.
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REALIZAR EL PROCESO PARA GENERAR EL DOCUMENTO SOPORTE EN ADQUISICIONES EFECTUADAS
ANO OBLIGADOS AFACTURAR

En GUANE se realiza lo siguiente :
Radicacion de la cuenta

se envia el radicado a contabilidad recepcién
se envia el radicado a contabilidad revision

Inicia proceso de SEGUNDA REVISION
SEGUNDAREVISION :

Los documentos previamente verificados en la PRIMERA REVISION (segun relacién de documentos

requeridos); seran verificados nuevamante, comparando con la informacion registrada en SECOP I

(tomando como documento fuente de informacién, la minuta del contrato, RP, Y ARL)

SI ES CUENTA No. 1. ADEMAS DE LO ANTERIOR, SE DEBERA REVISAR EL ACTA DE INICIO y SOLICITAR
ACTAACLARATORIA, SIES EL CASO. Y SE VERIFICARA LA FECHADE INICIO DE COBERTURADE LAARL
QUE DEBE SER IGUAL O INFERIIOR A LA FECHA DE INICIO REGISTRADA EN EL ACTA DE INICIO DEL

CONTRATO.
POR GUANE : Se envia el radicado a CONTABILIDAD CAUSACION.

CAUSACION : Se realiza en GUANE el proceso, registrar los rubros correctos para cada caso, teniendo en
cuenta la norma contable y plan de cuentas interno, aprobado por Directora de Contabilidad.
Una vez CAUSADO, se genera la OC en pdfy se verifica la codificacion, si esta correcta se carga el

documento en el proceso forest, e igualmente si esta incorrecta se realiza la correccion, se genera
nuevamente el documento en pdf, se adjunta y se envia a través de forest.

POR FOREST se envia a Obligaciones Contabilidad, revisada y con documentos adjuntos antes
POR GUANE : Se envia a Direccion Contabilidad

La directora de contabilidad verifica la obligacién yla envia al FOREST de OBLIGACIONES TESORERIAY por
GUANE envia el radicado a DIRECCION DE TESORERIA, para continuar proceso de pago.

Se debe hacer trazabilidad y seguimiento para verificar que todos los procesos (OC) asignados fueron
efectivamente enviados a TESORERIA. Esta revision se realiza por GUANE - TRAMITE DE CUENTAS.

FECHA:

Igualmente manifiesta, a la fecha esta en tramite de aprobacion por las diferentes
oficinas gestoras, con las cuales ya se han adelantado reuniones con algunas de ellas,
como la secretaria general, quienes difieren en algunos puntos propuestos, uno de
ellos; que no ven viable que se apliqgue en este momento que la solicitud de la
estampilla sea tramitada por el contratista (CPS), con lo cual se acord6 que
continuaremos con ese paso dentro del proceso, como se venia manejando el afio
pasado (la solicitud de estampilla la hara el encargado de revisar la cuenta).

Solicita también al equipo presente, aportar activamente en las actualizaciones
tributarias y contables que vayan surgiendo para estar informados en tiempo real
respecto a estos temas, para ello se propone crear un normograma compartido en
google drive para todo el equipo.

Luz Adriana Morantes, a continuacion enumera algunos puntos que estan pendientes
por definir :

» Verificar formatos para : informe supervisor ( se habia propuesto en reunién
anterior, que se unifiquen los formatos de acta parcial e informe supervisor, ya
que en contenido son muy similares).
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A ello, Martha Yaneth Rodriguez, responde, se mantendran los formatos vigentes, acta
parcial e informe de supervisor, por separado, ya que en la secretaria de salud,
manifiestan que es de vital importancia manejarlos por separado.

» Confirmar si el archivo Excel de google drive, manejado hasta el afio pasado,
implementado en su momento, para tener control y trazabilidad de las OC que
tramitan cada uno de los integrantes del equipo de revisién, continuara en
vigencia para este afio?.

A ello, la dra. Sandra Lucia Hernadndez, confirma que si se mantendra, queda el
siguiente:

FECHA NUMERO BENEFICIARIO DE OFICINA | No.DE| NUMERO | CONCEPTODELA | oo 0o ggg;;;:”wo B ATENGION AL
RECIBIDOEN | RADICADO [IDENTIFICACION| LA OBLIGACION |  VALOR cesTora | conrg| RAPICADO GESTION DE Oeinctcnon | |CIENCRE—,
FOREST FOREST CONTRAIDA GUANE REVISION IS

La dra. Sandra Lucia Hernandez, solicita a Luz Adriana Morantes, crear un correo en
gmail, de obligaciones contraidas, con el fin de centralizar toda la informacion y
formatos en google drive, éste sera de acceso libre a todos los integrantes del equipo
de revision.

Martha Yaneth Rodriguez, solicita también, levantar informacién del proceso de
codificacién y causacion, con Luz Milena Marin. También informa que estan en espera
de aprobacién por parte secretaria de hacienda la aprobacion de los nuevos periodos
de cobro.

3. Proposiciones y Varios, no hubo

| COMPROMISOS |

Se continuara con la consolidacion de la informacién, para lograr tener lineamientos
claros, contando con la participacion del personal de la direccidon técnica de
contabilidad involucrado en este proceso, en pro de mejora continua.

Siendo las 12:30 m., se levanta la reunion y en constancia se anexa el registro de
reunion del 15 de febrero de 2021, con la firma de los asistentes.

FIRMA

SANDRA LUCIA HERNANDEZ LUZ ADRIANA MORANTEZ
RODRIGUEZ RODRIGUEZ

Directora de contabilidad Integrante equipo Revision de

Obligaciones Contraidas, quien elabora
el acta.
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ACTA No. TC-06

Fecha: FEBRERO Hora: 10:15 Lugar: Herramienta ZOOM
25 DE a.m.
2021

Orden del dia

1. Inicio de la reunién, confirmacion de asistentes

Lineamientos para implementar a la fecha, e iniciar proceso de revision de OC que

ya han llegado a la direccion técnica de contabilidad.

3. Proposiciones y varios

Desarrollo de la Reunién

1. Inicio de la reunién. Asistentes : Martha Yaneth Rodriguez Otero, Luz Adriana
Morantes Rodriguez,, Lizeth Johana Sandoval Manrique, Rubi Liceth Riapira, Lady

Johana Garcia, Ana Rocio Paez Paez, Kelly Johana Delgado Ariza.

2. Lineamientos para implementar a la fecha, e iniciar proceso de revision de OC.

Martha Yaneth Rodriguez, manifiesta que se iniciar4 formalmente con el proceso de
revision de obligaciones contraidas, para lo cual menciona que adn se estan
realizando ajustes al proceso propuesta por la dra. Sandra Lucia Hernandez; pero que
igualmente ya se pueden implementar nuevos lineamientos, los cuales estan
registrados en el archivo compartido con el nombre de : LISTA DE CHEQUEO

PROCESO TRAMITE DE CUENTAS 25.02.2021, donde se menciona lo siguiente:

REVISION CPS

T

=y

PROCESO REVISION TRAMITE DE CUENTAS

PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS - CPS

La persona del equipo de revision que recibe la SOC en su FOREST, realiza lo siguiente:

Registro de la SOC en el archivo excel (formato), compartido en google drive, con el fin de tener trazabilidad de las
obligaciones contraidas que pasan a revision y que sirven también de insumo para presentar informes.

PRIMERA REVISION: Verificar los documentos cargados en forest (segln relacion de documentos requeridos) vs. Informacion
en SECORP Il

En SECORP II, se verifica que esté aprobado el plan de pagos de la cuenta que se esta revisando (numeral 7. ejecucién del
contrato)

Si esta bien se continua con la SEGUNDA REVISION ysino se dewuelve el proceso por forest a la OFICINA GESTORA.
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Se realiza solicitud de Estampilla o en su defecto revision si la estamplilla fue anexa al proceso.

Realizamos verificacion de que la Planilla de Seguiridad Social fue cancelada y que la liquidacién corresponde a la
presentada, ingresando a la pagina web respectiva segin donde se haya gestionado.

SEGUNDAREVISION :

Los documentos previamente verificados en la PRIMERA REVISION (segun relacion de documentos requeridos); seran
verificados nuevamante, comparando con la informacion registrada en SECOP Il (tomando como documento fuente de
informacién, la minuta del contrato, RP, Y ARL)

Se verifica la informacién registrada en el Informe del Supenvisor, la cual debe estar acorde a cobro que se este gestionando.
SIES CUENTANo. 1. ADEMAS DE LO ANTERIOR, SE DEBERA REVISAR EL ACTADE INICIO y SOLICITAR ACTA

ACLARATORIA, SIES EL CASO. Y SE VERIFICARALAFECHADE INICIO DE COBERTURADE LAARL QUE DEBE SER IGUAL
O INFERIOR ALAFECHADE INICIO REGISTRADAEN EL ACTADE INICIO DEL CONTRATO.

En GUANE se realiza lo siguiente :

Radicacion de la cuenta
se envia el radicado a contabilidad recepcion
se envia el radicado a contabilidad revisiéon

Se realiza el proceso de solicitud de Estampilla
Inicia proceso de SEGUNDA REVISION

POR GUANE: Se envia el radicado a CONTABILIDAD CAUSACION.

POR FOREST se envia a la persona que realiza la causacion si es diferente de la persona que revisa.

CAUSACION: Se realiza en GUANE el proceso, registrar los rubros correctos para cada caso, teniendo en cuenta la norma
contable y plan de cuentas interno, aprobado por Directora de Contabilidad.

Una vez CAUSADO, se genera la OC en pdfy se verifica la codificacién, si esta correcta se carga el documento en el proceso
forest, e igualmente si esta incorrecta se realiza la correccion, se genera nuevamente el documento en pdf, se adjuntayse
envia a través de forest.

POR FOREST se envia a Obligaciones Contabilidad, revisada y con documentos adjuntos antes mencionados.

POR GUANE: Se envia a Direccién Contabilidad

La Directora de contabilidad verifica la obligacién yla envia al FOREST de OBLIGACIONES TESORERIAy por GUANE envia el
radicado a OBLIGACION DE TESORERIA, para continuar proceso de pago.

Se debe hacer trazabilidad y seguimiento para verificar que todos los procesos (OC) asignados fueron efectivamente
enviados a TESORERIA. Esta revision se realiza por GUANE - TRAMITE DE CUENTAS.

FECHA: 24 de febrero de 2021

Menciona Martha Yaneth Rodriguez, que aun no se iniciard con el proceso de
causacion propuesto, (que la misma persona que realiza la revision, causa); por ahora
esta apoyando este proceso Leonidas Lazaro Angarita.

DOCUMENTOS

GOBERNACION DE SANTANDER
DIRECCION TECNICA DE CONTABILIDAD

p A
M PROCESO REVISION TRAMITE DE CUENTAS
DOCUMENTOS NECESARIOS PARA EL CPS |EMPRESAS
TRAMITE DE REVISION DE LA CUENTA | s1 | No | st | No OBSERVACIONES
MINUTA M N EXPEDIENTE EN GUANE : ALIMENTADO POR

EL MODULO DE CONTRATOS
EXPEDIENTE EN GUANE : ALIMENTADO POR

CDP X X
EL MODULO DE CONTRATOS
RP X X EXPEDIENTE EN GUANE : ALIMENTADO POR
EL MODULO DE CONTRATOS
X X EXPEDIENTE EN GUANE : ALIMENTADO POR

ARL EL MODULO DE CONTRATOS
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N N EXPEDIENTE EN GUANE : ALIMENTADO POR
GARANTIAS ( SI APLICA) EL MODULO DE CONTRATOS
ACTADE INICIO N N EXPEDIENTE EN GUANE : ALIMENTADO POR
EL MODULO DE CONTRATOS
FACTURADE VENTAELECTRONICA X X APLICA A CADA BENEFICIARIO DEL PAGO
CUENTADE COBRO X X |OBLIGADOS AFACTURAR
DOCUMENTO SOPORTE EN ADQUISICIONES X X |CADACONTRASTISTA GENERE EL
CERTIFICACION BANCARIA X X
INFORME DE CONTRATISTA (CARGADO EN ES RESPONSABILIDAD DEL SUPERVISOR
SECOP) X X VERIFICAR LA EJECUCION CONTRACTUAL
EN EL SECOP
INFORME DE SUPERVISION (CARGADO EN ES RESPONSABILIDAD DEL SUPERVISOR
SECOP) X X VERIFICAR LAEJECUCION CONTRACTUAL
EN EL SECOP
INFORME INTERVENTOR (CARGADO EN SECOP) ES RESPONSABILIDAD DEL SUPERVISOR
X X VERIFICAR LA EJECUCION CONTRACTUAL
EN EL SECOP
ACTAPARCIAL (CARGADO EN SECOP) ES RESPONSABILIDAD DEL SUPERVISOR
X X VERIFICAR LA EJECUCION CONTRACTUAL
EN EL SECOP
ACTARECIBO FINAL (CARGADO EN SECOP) ES RESPONSABILIDAD DEL SUPERVISOR
X X VERIFICAR LAEJECUCION CONTRACTUAL
_ EN El SECOP
CERTIFICACION DE APORTES DE SEGURIDAD REQUISITO PARA PAGO DE CUENTA
SOCIAL Y OBLIGACIONES TRIBUTARIAS X X
CERTIFICACION DE PAGO DE PARAFISCALES, CUANDO EL DOCUMENTO ESTE FIRMADO
FIRMADO POR REPRESENTANTE LEGAL Y/O X X POR EL CONTADOR PUBLICO TAMBIEN
REVISOR FISCAL DEBE TENER OBLIGATORIAMENTE LA FIRMA
DE RFPRESENTANTE | EFGAI
PLANILLAS DE PAGO DE SEGURIDAD SOCIAL X X CONFORME ART. 23 LEY 1150 DE 2007
ACTA DE LIQUIDACION (CARGADO EN SECOP) ES RESPONSABILIDAD DEL SUPERVISOR
X X VERIFICAR LA EJECUCION CONTRACTUAL
EN EL SECOP
FECHA DE ACTUALIZACION: 24 DE FEBRERO DE 2021
REVISION CPS SALUD
0 0g
& 1,
SN
ol ?
A L
ot PROCESO REVISION TRAMITE DE CUENTAS

PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS - CPS SALUD

La persona del equipo de revision que recibe la SOC en su FOREST, realiza lo siguiente:

Registro de la SOC en el archivo excel (formato), compartido en google drive, con el fin de tener trazabilidad de las
obligaciones contraidas que pasan a revision y que sirven también de insumo para presentar informes.

PRIMERA REVISION: Verificar los documentos cargados en forest (segln relacion de documentos requeridos) vs. Informacion
en SECORP II.

En SECOP I, se verifica que esté aprobado el plan de pagos de la cuenta que se esté revisando (numeral 7. ejecucion del
contrato)

Si esta bien se continua con la SEGUNDA REVISION y sino se dewuelve el proceso por forest a la OFICINA GESTORA.
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Se realiza solicitud de Estampilla o en su defecto revision si la estamplilla fue anexa al proceso.

Realizamos verificacion de que la Planilla de Seguiridad Social fue cancelada y que la liquidacion corresponde a la
presentada, ingresando a la pagina web respectiva seguin donde se haya gestionado.

SEGUNDAREVISION :

Los documentos previamente verificados en la PRIMERA REVISION (segun relacion de documentos requeridos); seran
verificados nuevamante, comparando con la informacidn registrada en SECOP Il (tomando como documento fuente de
informacioén, la minuta del contrato, RP, Y ARL)

SIES CUENTANo. 1. ADEMAS DE LO ANTERIOR, SE DEBERA REVISAR EL ACTADE INICIO y SOLICITAR ACTA
ACLARATORIA, SIES EL CASO. Y SE VERIFICARALAFECHADE INICIO DE COBERTURADE LAARL QUE DEBE SER IGUAL
O INFERIIOR ALAFECHADE INICIO REGISTRADAEN EL ACTADE INICIO DEL CONTRATO.

En GUANE se realiza lo siguiente :

Radicacion de la cuenta
se envia el radicado a contabilidad recepcion
se envia el radicado a contabilidad revisién

Se realiza el proceso de solicitud de Estampilla
Inicia proceso de SEGUNDA REVISION

POR GUANE: Se envia el radicado a CONTABILIDAD CAUSACION.

POR FOREST se envia a la persona que realiza la causacion si es diferente de la persona que revisa.

CAUSACION: Se realiza en GUANE el proceso, registrar los rubros correctos para cada caso, teniendo en cuenta la norma
contable y plan de cuentas interno, aprobado por Directora de Contabilidad.

Una vez CAUSADO, se genera la OC en pdfy se verifica la codificacién, si esté correcta se carga el documento en el proceso
forest, e igualmente si esta incorrecta se realiza la correccion, se genera nuevamente el documento en pdf, se adjuntayse
envia a través de forest.

POR FOREST se envia a Obligaciones Contabilidad, revisada y con documentos adjuntos antes mencionados.

POR GUANE: Se envia a Direccién Contabilidad

La Directora de contabilidad verifica la obligacion y la envia al FOREST de OBLIGACIONES TESORERIAY por GUANE envia el
radicado a OBLIGACION DE TESORERIA, para continuar proceso de pago.

Se debe hacer trazabilidad y seguimiento para verificar que todos los procesos (OC) asignados fueron efectivamente
enviados a TESORERIA. Esta revision se realiza por GUANE - TRAMITE DE CUENTAS.

FECHA: 24 de febrero de 2021

REVISION EMPRESA

Odegy, GOBERNACION DE SANTANDER
1@ DIRECCION TECNICA DE CONTABILIDAD
-

PROCESO REVISION TRAMITE DE CUENTAS

PARA CONTRATOS DIFERENTES A PRESTACION DE SERVICIOS PERSONA NATURAL

La persona del equipo de revisién que recibe la SOC en su FOREST, realiza lo siguiente:

Registro de la SOC en el archivo excel (formato), compartido en google drive, con el fin de tener trazabilidad de las obligaciones
contraidas que pasan a revision y que sirven también de insumo para presentar informes.

En GUANE se realiza lo siguiente :

se envia el radicado a contabilidad recepcion
se envia el radicado a contabilidad revisién

REVISION: Verificar los documentos (segun relacién de documentos requeridos), cargados en FOREST vs. Informacién en SECOP Iy
GUANE




Thpprrl Girer Coteontin
o

v

¢
. .
Clrnmaen BB Tamdlrnclls

ACTA

CcODIGO

AP-AI-RG-111

VERSION

5

FECHA DE APROBACION

16/08/2017

PAGINA

5de7

EN GUANE : Se ingresa por el nimero de contrato al expediente y se analiza la minuta, de aca se sacan las directrices que van a regir
este contrato, en base a esto se verifica el debido proceso en cada una de las etapas y periodos de ejecucion y cobro.

EN GUANE: después de revisada la minuta, se revisan también todos los documentos que hacen parte de la etapa contractual, debe
tener:

Acta de aprobacién de pdlizas de inicio del contrato y pélizas.

Se verifica en el Acta de inicio : fecha de inicio, fecha de terminacion, CDP, RP, relacién de poélizas (amparos), designacién del
supervisor, designacion de interventor y forma de pago.

Revisar : Acta de recibo parcial e informe de supervisor :

1. Todos los datos iniciales que deben corresponder al contrato (nit, nombre, valor del contrato, supervisor deisgnado, interventor (si
aplica), fechas de inicio, fechas de terminacion, periodo o por porcentaje

2. Tener en cuenta si existen adicionales respecto a novedades que haya tenido el contrato.

3. Tener en cuenta las amortizaciones de anticipo que vienen de las actas de recibo parcial (las que tenga)

4. Verificar que el valor del acta parcial y el valor total a pagar del acta corresponda con el valor registrado en la solicitud de obligacion
contraida.

5. Se tienen en cuenta las actas de suspenciones y actas de reinicio del contrato para el calculo de los periodos de cobro, de tal
manera que coincida con lo registrado en la SOC, y en los informes.

6. Segun el tipo de contrato se verifican documentos adicionales que se deben adjuntar al informe de supervision, se relacionan:
6.1 Contrato de suministro de bienes : relacion de entrada al almacén

6.2 Contrato de obra e interventoria : certificacion y pago de contribucion para el fondo de la industria de la construccién FIC.

PARAEL COBRO DEL SEGUNDO MES EN ADELANTE, SE DEBE TENER EN CUENTA:
Desembolsos, amortizaciones, anticipos, actas de suspension, actas de reinicio, éstas actas se verifican para saber que el periodo

que estan cobrando sea el correcto, igualmente se deben hacer prorrateos para liquidacion de estampillas, segun los cobros.

En SECORP II, se verifica que esté aprobado el plan de pagos de la cuenta que se esta revisando (numeral 7. ejecucion del contrato)

REGISTRO EN GOOGLE DRIVE: compartido al equipo de revision de obligaciones de empresas, con el fin de tener trazabilidad de
cada empresa, en sus diferentes periodos de revision.

Si en las revisiones anteriores se ha detectado una inconsistencia, se dewuelve la cuenta a la OFICINA GESTORA. De lo contrario se
continGia con la solicitud de estampillas.

SOLICITUD DE ESTAMPILLAS : Se envian los documentos: (minuta, adicionales, solicitud de obligacién contraida y factura).
También se envia un cuadro excel donde se estipulan los valores de orden de pago y se debe tener en cuenta el tipo de contrato.

Liquidadas las estampillas se hace revisién para verificar que haya quedado bien.

CODIFICACION: Se envia por correo electrénico a Milena Marin, los documentos (solicitud de obligacién contraida, factura de venta
electrénica, seguridad social, certificacion bancaria, pazy salvo de aportes, pazysalvo FIC y entrada al almacén (cuando aplique)) yla
estampilla.

POR FOREST Y POR GUANE : Se envia a CAUSACION

CAUSACTUN ST TEANZa ETT GUANT €T PTUTES U, TEYTSTAr TOS TUDUTUS TUTTETIOS Pdra TAud TAS U, TETTTETTOU 1T TUTETTA Ta TTOTTITa CUTTADTE™Y
nlan da cuiantac intarna anrnhadn nar Niractara da Cantahilidad
Una vez CAUSADO, se genera la OC en pdfy se verifica la codificacion, si esta correcta se carga el documento en el proceso forest, e

igualmente si esta incorrecta se realiza la correccién, se genera nuevamente el documento en pdf, se adjunta y se envia a través de
forest.

La Directora de contabilidad verifica la obligacién y la envia al FOREST de OBLIGACIONES TESORERIAY por GUANE envia el radicado
a DIRECCION DE TESORERIA, para continuar proceso de pago.

Se debe hacer trazabilidad y seguimiento para verificar que todos los procesos (OC) asignados fueron efectivamente enviados a
TESORERIA. Esta revision se realiza por GUANE - TRAMITE DE CUENTAS.

FECHA: 15 de febrero de 2021

Luz Adriana Morantes, socializa al equipo de revision, en atencién al compromiso
adquirido en la reunién del 15 de febrero, el correo creado en GMAIL,
obligacioncontraida@gmail.com, clave : gestion2021, el cual ser4 de acceso comun
para todo el equipo, en DRIVE, se registraran y compartiran todos los documentos,
lineamientos, archivos Excel de la gestidn que realiza cada integrante del equipo con
las OC asignadas, videos, instructivos, normatividad contable y tributaria... etc, con el
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fin de centralizar informacion relevante y de apoyo para el buen desempefio de cada
uno de los integrantes del equipo de revision y trdmite de obligaciones contraidas.
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3. Proposiciones y Varios,

Kelly Delgado, solicita que se realice una
distribucion equitativa de las cuentas. Martha Yaneth Rodriguez, afirma que asi
se hara.
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COMPROMISOS

Se continuard con la consolidacién de la informacién y socializacion con oficinas

gestoras, para lograr tener lineamientos claros y efectivos contando con

la

participacion activa del personal de la direccion técnica de contabilidad involucrado en
este proceso y las oficinas gestoras, en pro de mejora continua.

Siendo las 1:30 p.m., se levanta la jornada y en constancia se anexa el registro de la
reunion del 25 de febrero de 2021, con la firma de los asistentes.

Via Ao

FIRMA

MARTHA YJANETH R(Z?RIGUEZ
OTERO

LUZ ADRIANA MORANTES
RODRIGUEZ

Integrante equipo Revision de
Obligaciones Contraidas
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SECRETARIA DE HACIENDA — OFICINA DIRECCION TECNICA DE CONTABILIDAD

Lugar: Herramienta tecnokjgica Z0O0M Fecha: FEBRERO 25 DE 2021 Hora: 10:15 A.M.

Objetivo: Lineamientos para implementar a la fecha, e iniciar proceso de revisién de OC que ya han llegado a la direccién técnica de contabilidad.

Tema(s) a Tratar: Lineamientos para implementar a la fecha, e iniciar proceso de revision de OC Responsable(s) Direccion Técnica de Contabilidad y Equipo Revision OC

gue ya han llegado a la direccion técnica de contabilidad.

Asistentes Identificacion Dependencia I\'llvel. Firma Teléfono Correo Electronico
Jerarquico
1. Martha Yaneth Rodriguez Otero ﬁ@a;
. _— . Direccion Técnica de URY  Riekva ™ T ;
2. Ruby Liceth Riapira Martinez 1.049.030.233 Contabilidad Apoyo w8 3173123088 |rubilicethl7@gmail.com
. p p Direccion Técnica de P ;

3. Ana Rocio Paez Paez 1.004.823.601 Contabilidad Apoyo 3134290219 |igli21@hotmail.com

4. Luz Adriana Morantes Rodriguez 63.355.862 ggﬁfgg’””d;jc”'ca d | Apoyo j{*‘egrg 3174009129 |c.Imorantes@santander.gov.co
Direccién Técnica de Apoyo C_---)

5. Lady Johana Garcia Martinez 37.707.802 Contabilidad . _/W/‘:.}z\}__' 3133904570 |Layoga2410@hotmail.com

6. Kelly Johana Delgado Ariza 1.090.419.929 ggﬁfggﬁ?d;scmca d | Apoyo Kol Sollcone Dilke e 3103363071 | c.kedelgado@santander.gov.co

7. Lizeth Johana Sandoval Manrique 1.095.813.917 ggﬁ;::é?“ndlgcnica d | Apoyo 3006508132 | ca.lsandoval@santander.gov.co
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ACTA No. TC-07

Fecha: MARZO 2 Hora: 4:00 Lugar: Plataforma tecnologica ZOOM.
DE 2021 p.m.

Orden del dia

1. Inicio de la reunién, confirmacion de asistentes

Socializacion experiencias y temas por concretar en arranque del nuevo proceso
de REVISION Y TRAMITE DE CUENTAS 2021.

3. Proposiciones y varios

| Desarrollo de la Reunion

1. Iniciamos la sesién, Martha Yaneth Rodriguez Otero, Kelly Johana Delgado Ariza, Luz
Adriana Morantes Rodriguez, Ana Rocio Paez Paez, Lady Johana Garcia, Yuli Andrea
Gomez, Natalia Eugenia Granados, Rubi Riapira y Yaneth Ojeda.

2. Socializacion experiencias y temas por concretar en arranque del nuevo proceso de
REVISION Y TRAMITE DE CUENTAS 2021.

Luz Adriana Morantes, expone los temas, que durante el arranque y la puesta en marcha del
nuevo proceso de revision y tramite de cuentas, han surgido y han sido mencionados por
diferentes comparfieros que hacen parte del equipo, los cuales han sido recopilados y a
continuacion se mencionan:

1. En cuanto a revision de cuentas de empresas, que ya traen radicado GUANE; la devolucién
se hace a la oficina gestora a través de FOREST? Pero no se haria devolucion por GUANE?
Se mantiene el mismo radicado GUANE?

A quien se van a devolver las cuentas CPS que traen errores, a oficinas gestoras?, a nombre
de quien en la oficina gestora?

2. Definir el nimero de cuentas que se revisaran diariamente, tanto para cuentas CPS y
cuentas EMPRESAS, se sugiere que las personas que estan revisando cuentas de empresas
no se les asigne cuentas CPS y otros, también se solicita que haya una distribucion equitativa
de las cuentas respecto al nimero de personas que estan en este proceso.

Martha Yaneth Rodriguez, da claridad respecto a las dudas que se han generado y define lo
siguiente:

Respecto al punto 1.

Cuanto hay error y se requiere devolver:

Para cuentas de EMPRESAS

El radicado devolver a oficina gestora por GUANE, y por FOREST devolver al supervisor.

Quien recibe debe crear un nuevo proceso en FOREST, se envia a OFICINA GESTORA, para

que de ahi sea enviado a tramite de cuentas nuevamente, e inicie huevamente proceso de
REVISION Y TRAMITE DE LA CUENTA.
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Para cuentas de CPS

Para las cuentas que llegan con el radicado GUANE (secretaria de salud) se hace el respecto
tramite (recibir, revisar y enviar a causacion), cuando la cuenta tiene error no se recibe por
GUANE.

Para las cuentas que se les debe generar radicado GUANE (todas las demas secretarias,
excepto salud), se genera el radicado GUANE cuando la cuenta ya esta revisada y esta bien
para dar continuidad con el tramite.

Respecto al proceso por FOREST, se devuelve a las OFICINAS GESTORAS que han dado
aval que les devuelva, que son SECRETARIA DE SALUD, dra. Elsa Velasquez y
SECRETARIA GENERAL, lhobana Karyn Labrador. Y demas secretarias se devuelve al
CONTRATISTA. Quien recibe debe crear un nuevo proceso en FOREST, se envia a OFICINA
GESTORA, para que de ahi sea enviado a tramite de cuentas nuevamente, e inicie
nuevamente proceso de REVISION Y TRAMITE DE LA CUENTA.

Respecto al punto 2.

Menciona que la distribucién de cuentas continla con una distribucién equitativa, se tendra el
debido control para la correcta distribucion, con el apoyo de Yuli Andrea Gomez.

Se mantendra un equipo de personas que se encargue de revisién y tramite de cuentas de
EMPRESAS y otro equipo de personas que se encargue de revision y tramite de cuentas de
CPS y otros conceptos (resoluciones, servicios publicos, caja menor... etc.).

3. Proposiciones y Varios, Yaneth Ojeda, propone solicitar a la secretaria de salud, el
calendario especial que manejan, respecto a los dias habiles y casos especiales, en pro de
tener conocimiento de estos lineamientos internos de la secretaria de salud y asi poder agilizar
el tramite cuando las cuentas llegan a direccién de contabilidad.

| COMPROMISOS

Se continuara con la consolidacion de la informacion, experiencias de la puesta en marcha,
contando con la participacién activa del personal a cargo de la revision y tramite de cuentas y
de la direccion técnica de contabilidad, en pro de mejora continua.

Siendo las 6:30 p.m., se levanta la reunién y en constancia se anexa el registro de reunién del
2 de marzo de 2021, con la firma de los asistentes.

FIRMA
MARTHA YANETH R@PRIGUEZ OTERO LUZ ADRIANA MORANTEG RODRIGUEZ
Profesional Universitario Integrante equipo Revision de Obligaciones

Contraidas
Elaboré
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ACTA No. TC-08

Fecha: MARZO9 Hora: 11:00 Lugar: Plataforma tecnolégica ZOOM.
DE 2021 am.

Orden del dia

1. Inicio de la reunién, confirmacion de asistentes

Socializacion experiencias y lineamientos en arranque del nuevo proceso de
2. REVISION Y TRAMITE DE SOLICITUDES DE OBLIGACIONES CONTRAIDAS
(CUENTAS) 2021.
3. Proposiciones y varios

Desarrollo de la Reunion |

1. Iniciamos la sesidn, Sandra Lucia Hernandez Rodriguez, Martha Yaneth Rodriguez Otero,
Kelly Johana Delgado Ariza, Luz Adriana Morantes Rodriguez, Ana Rocio P4ez Paez, Lady
Johana Garcia, Yuli Andrea Gomez, Lizeth Johana Sandoval, Leonidas L4zaro Angarita,
Rubi Riapira, Juan Felipe Duarte Toloza, Liset Cristina Ardila y Gladys Yaneth Ojeda
Valderrama.

2. Socializacion experiencias y lineamientos en arranque del nuevo proceso de
REVISION Y TRAMITE DE SOLICITUDES DE OBLIGACIONES CONTRAIDAS
(CUENTAS) 2021.

La Dra. Sandra Lucia Hernandez, agradece la asistencia y compromiso de todos los presentes;
y a continuaciéon, da lineamientos en cuanto a la gestidon del nuevo proceso, teniendo en
cuenta;

a) El volumen de solicitudes de obligaciones contraidas que hay radicadas en Forest de
tramites contabilidad, a la fecha.

b) La experticia de cada uno de los integrantes del equipo de revision, respecto a la diversidad
de solicitudes de obligaciones contraidas (CPS, empresas, caja menor, servicios publicos,
resoluciones, estimulos, etc...), que llegan a la direccion técnica de contabilidad.

c) A partir de hoy la persona que revisa CPS, realiza la causacion en GUANE (tramite vigente).
Por ello, la organizacion para la revision y tramite se manejara de la siguiente manera:

» Las obligaciones de empresas que revisa Lizeth Johana Sandoval, a partir de mafana
enviarlas a Zhayra Lorena Quiroga, quien iniciard labores en marzo 10 del presente;
para que nos apoye a codificar y se las reenvia nuevamente a Lizeth Johana Sandoval,
para que nos apoye en el registro de la causacién en GUANE.

» Juan Felipe Duarte, apoya la causacién en GUANE de Rubi Liceth Riapira, y Liset
Cristina Ardila, mientras se les capacita en este proceso.

» Larevision y tramite de SOC EMPRESAS, la realizara Leonidas Lazaro, Liseth Johana
Sandoval, Kelly Delgado, y Zhayra Lorena Quiroga (quien inicia labores en marzo 10
del presente). Revisaran y codificaran : Zhayra Lorena Quiroga y Kelly Delgado, y
enviaran a Leonidas Lazaro y Juan Felipe Duarte para causar.
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» A partir de hoy, todas las solicitudes de obligaciones contraidas revisadas y causadas,
se enviaran a segunda revision (usuario : 2.REVISION CONTABILIDAD) a través de
Forest, como se ha venido manejando.

3. Proposiciones y Varios, No hubo.

| COMPROMISOS |

Se continuara con el seguimiento y control de la puesta en marcha del nuevo proceso y los
ajustes que en el camino vayan surgiendo, contando con la participacién activa del personal a
cargo de la revisién y tramite de solicitudes de obligaciones contraidas, y de la direccion
técnica de contabilidad, en pro de mejora continua.

Siendo las 12:30 m., se levanta la reunién y en constancia se anexa el registro de reunién del
9 de marzo de 2021, con la firma de los asistentes.

FIRMA

LUZ ADRIANA MORANTES RODRIGUEZ
Integrante equipo Revision de Obligaciones Contraidas
Quien elaboré el acta
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SECRETARIA DE HACIENDA — OFICINA DIRECCION TECNICA DE CONTABILIDAD

Lugar: Herramienta tecnolégica ZOOM

Fecha: MARZO 9 DE 2021

Hora: 11:00 A.M.

Objetivo: Socializacién experiencias y lineamientos en arranque del nuevo proceso de REVISION Y TRAMITE DE SOLICITUDES DE OBLIGACIONES CONTRAIDAS

(CUENTAS) 2021.

Tema(s) a Tratar: Socializacion experiencias y lineamientos en arranque del nuevo proceso de
REVISION Y TRAMITE DE SOLICITUDES DE OBLIGACIONES CONTRAIDAS (CUENTAS)

Responsable(s) Direccion Técnica de Contabilidad y Equipo Revision

Solicitud de Obligaciones Contraidas.

2021.
Asistentes Identificacion Dependencia Nivel_ Firma Teléfono Correo Electrénico
Jerarquico
1. Sandra Lucia Herndndez Rodriguez, 63.346.677 Bgﬁfgﬂ,ﬂ?dlﬁ‘:”ica de Directora 3927000358 In.shernandez@santander.gov.c
o)
2. Martha Yaneth Rodriguez Otero 3182102059
3. Ruby Liceth Riapira Martinez 1.049.030.233 ggﬁfg&ﬂ?dlgcmca de | Apoyo RS e, 3173123088 | rubiliceth17@gmail.com
4. Ana Rocio Paez Paez 1.004.823.601 ggﬁf;éﬂ?dlgcmca d | Apoyo 3134290219 |igli21@hotmail.com
5. Luz Adriana Morantes Rodriguez 63.355.862 ggﬁg&ﬂ?d;—gcnica de Apoyo _,J‘Sgﬂg 3174009129 |c.Imorantes@santander.gov.co
6. Lady Johana Garcia Martinez 37.707.802 ggﬁg‘;ﬂ?dlgcmca d | Apoyo ,_/g 3133904570 |Layoga2410@hotmail.com
. ireccién Técni Apoyo
7. Kelly Johana Delgado Ariza 1.090.419.929 ggﬁfgg’l?dlgcmca de POy Kolly Ellconee Doliede 0443103363071 | c.kedelgado@santander.gov.co
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Lugar: Herramienta tecnolégica ZOOM

Fecha: MARZO 9 DE 2021

Hora: 11:00 A.M.

Objetivo: Socializacion experiencias y lineamientos en arranque del nuevo proceso de REVISION Y TRAMITE DE SOLICITUDES DE OBLIGACIONES CONTRAIDAS

(CUENTAS) 2021.

Tema(s) a Tratar: Socializacion experiencias y lineamientos en arranque del nuevo proceso de
REVISION Y TRAMITE DE SOLICITUDES DE OBLIGACIONES CONTRAIDAS (CUENTAS)

Responsable(s) Direccion Técnica de Contabilidad y Equipo Revision

Solicitud de Obligaciones Contraidas.

2021.
Asistentes Identificacion Dependencia Jer';ir\(lqilico Firma Teléfono Correo Electrénico
8. Juan Felipe Duarte Toloza 1.098.783.295 ggﬁfg&ﬂ?dlscmca d | Apoyo 3154607133 |c.jduarte@santander.gov.co
9. Gladys Yaneth Ojeda Valderrama 28334 972 ggﬁ;:;éc?l?d;gcnica d | Apoyo 3183438887 |ca.gojeda@santander.gov.co
10. Leonidas Lazaro Angarita
11. Lizeth Johana Sandoval Manrique 1.095.813.917 ggﬁfg&ﬂ?dlgcmca de | Apoyo 3006508132 | ca.lsandoval@santander.gov.co
12. Yuli Andrea Gémez
13. Liseth Cristina Ardila Torres
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ACTA No. TC-10

Fecha: MAYO 21 Hora: 9:00: Lugar: Plataforma tecnolégica GOOGLE
DE 2021 a.m. MEET.

Orden del dia

1. Inicio de la reunion, confirmacién de asistentes

Actualizacion de normas juridicas para la correcta determinacion de la base gravable
en la aplicacién de los gravamenes de ordenanza.

3. Proposiciones y varios

Desarrollo de la Reunioén

1. Iniciamos la sesi6n, Martha Yaneth Rodriguez Otero, Kelly Johana Delgado Ariza, Luz Adriana
Morantes Rodriguez, Ana Rocio Pdez Paez, Lady Johana Garcia, Yuli Andrea Gomez, Lizeth
Johana Sandoval, Leonidas L4zaro Angarita, Rubi Riapira, Juan Felipe Duarte Toloza, Liset
Cristina Ardila, Carolina Neira, Natalia Granados, Raquel Ruiz Herndndez, Zhayra Lorena
Quiroga, Mayra Alejandra Perez Lanziano, Reynaldo José D’Silva y Carlos Arturo Lépez.

2. Actualizacion de normas juridicas para la correcta determinacion de la base gravable en la
aplicacion de los gravamenes de ordenanza.

Se agradece la participacion de los asistentes,

El sr. Carlos Arturo Lépez, pone en contexto a todos los presentes, sobre las siguientes normas
juridicas que a la fecha se aplican para la correcta determinacion de la base gravable en la
aplicacién de los gravamenes de ordenanza.

» ORDENANZA 040 DE 2017. - A.l.U.
» LEY 100 DE 1993

Y se aclara lo siguiente, respecto al tema que originé la presente reunion : cémo se van a manejar
los contratos de la oficina de direccién gestiéon de riesgo, respecto al correcto descuento por
concepto de estampillas, segun la normatividad vigente, y las funciones derivadas, segun el objeto
del contrato.

Menciona Carlos Arturo Lopez, respecto al compromiso de la correcta liquidacion de estampillas,
y el desgaste administrativo cuando hay una mala liquidacién, ya que esto deriva, derechos de
peticion, tutelas, etc..., que llegan por los valores descontados por concepto de estampillas; v,
aclara lo siguiente:

Recursos para salud, son de estricto uso para salud, y no genera estampillas.

Contrato misional en salud: deben ser para salud publica

Recursos destinados para la seguridad social no se tocan (art. 48.)

Segun consejo de estado dice... los recursos de seguridad social en salud tiene un mandato
organizacional (a partir ley 100 de 1993). régimen subsidiado y régimen contributivo.

Régimen subsidiado, todos los recursos que llegan a este régimen, lo administran instituciones
publicas y privadas. prestacion del servicio publico de salud. En Colombia el servicio de salud
es social, salud publica.

v" Nuestro sistema integral de salud es solidario, todo va al sistema (misma bolsa).

AN N NN

AN

Los recursos del sistema de seguridad social en salud, se nutre de:
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A. Aportes de seguridad del régimen contributivo

Recursos propios de los entes territoriales (ingresos corrientes para libre destinacion)
Recursos del sistema general de participaciones para salud SGPS
Monopolios de juegos de azar y suerte

Recursos provenientes de las regalias

Fosiga

Presupuesto general de la nacion

Cajas de compensacion familiar

Recaudo IVA

Financiamiento de regimenes especiales

Medicina prepagada

Sistema de riesgos profesionales

FASTIOMMOO®

Para el tema que nos compete en la presente reunién, contratos en curso de la oficina de direccién
gestién de riesgo; se menciona lo siguiente respecto al recurso del sistema de seguridad social en
salud, comprometido en estos contratos.

B. Recursos propios de los entes territoriales (ingresos corrientes para libre destinacion).

De aqui salen los recursos de la oficina de riesgo, juridicamente nace el contrato de la oficina de
riesgos. En mision, el contrato se desarrolla en la secretaria de salud. este tipo de contrato esta
exento del pago de estampillas, todos estos contratos que llegan en salud publica colectiva no se
liquida estampilla, pero no se puede generalizar que todos estos contratos se les liquide
estampillas; se debe revisar el objeto misional del mismo; el estudio corresponde a las oficinas
gestoras del contrato. el objeto del contrato debe ser muy puntual y especifico, son contratos de
riesgo y emergencia, solo dan apoyo; igualmente se debe revisar que el objeto del contrato
corresponda al objeto misional del contrato.

La secretaria de salud, necesita el apoyo de todas las areas del conocimiento, no solo
profesionales en salud. Contratos en misién en salud. La secretaria de salud no es entidad
autébnoma, (6rgano independiente) hace parte integral del departamento de Santander. Se debe
tener cuidado con el apoyo que se presta a la secretaria de salud, no todos los contratos tienen la
excepcion en estampillas.

Circular 002 de 2021. La naturaleza especial de las E.S.E. quienes prestan servicio de salud
publica, la gobernacién no tiene la facultad legal de gravar esos contratos.

Las fuentes que cobijan los actuales contratos de la oficina de direccion gestion de riesgo son:
v FONPET: fondo de pensiones, 20% esta autorizado para la emergencia.

v/ Sistema general de participaciones con el componente de salud publica colectiva traslados
directos del ministerio de proteccion social. Son transferencias que hace el ministerio de
proteccion social para apoyar el desarrollo de programas de salud publica.

Teniendo en cuenta lo anteriormente mencionado; y el apoyo que ha solicitado la direccién técnica
de contabilidad, que deriva la presente reunién; en cuanto al debido proceso con los actuales
contratos de la oficina de direccién gestiébn de riesgo y que se encuentran en ejecucién, para
determinar la correcta deduccién de estampillas en cada uno de los contratos, y el aval de dicho
concepto; se plantea la siguiente solucion:

Martha Yaneth Rodriguez, propone que cada contratista se dirija a la direccion de ingresos para
gue de alli se genere una carta aclarando si aplica o no el cobro de la estampilla. Esta carta debe
ir adjunta en el proceso que el contratista radica en FOREST, en cada uno de los periodos de
cobro de sus honorarios, segun la duracién del contrato.

El dr. Reynaldo José D’Silva, aprueba la solucion propuesta por Martha Yaneth Rodriguez, y da la
viabilidad a la solicitud. Igualmente, Carlos Arturo Lépez, sefiala que para radicar dicha solicitud,
cada contratista debera adjuntar la minuta del contrato y el CDP.
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Los correos electrénicos autorizados para radicar la solicitud son :
ca.cnavarro@santander.gov.co y In.rdsilva@santander.gov.co

3. Proposiciones y Varios,
Carlos Arturo LOpez, propone : en nuevas contrataciones, incluir una clausula obligatoria en los
contratos, donde las oficinas gestoras indiquen las excepciones que se deben tener en cuenta en

cada uno de los contratos.

Para esto, el dr. Reynaldo José D’Silva, menciona que llevara esta propuesta para estudio con la
dra. lvonne Marcela Rondon.

COMPROMISOS |

Martha Yaneth Rodriguez, solicita al dr. Reynaldo José D’Silva, revisar los datos y documentos
que debe entregar contabilidad para solicitar las estampillas.

Siendo las 11:00 a.m., se levanta la reunién y en constancia se anexa el registro de reunion del
21 de mayo de 2021, con la firma de los asistentes.

FIRMA

MARTHAf'YANETH RODRJGUEZ OTERO

Direccion Técnica de Contabilidad
Quien lidera la reunion

LUZ ADRIANA MO ES RODRIGUEZ
Contratista Revisién de Obligaciones

Direccion Técnica de Contabilidad
Quien proyecta el Acta
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ACTA No. TC-014

Fecha: 21/julio/2021 Hora: 03:00 p.m. Lugar: Plataforma tecnologica
GOOGLE MEET

Orden del dia
1. Confirmacion de asistentes

2. Retroalimentacion y lineamientos gestion revision de cuentas

3. Compromisos

Desarrollo de la Reunién

1. Iniciamos la sesién, Sandra Lucia Hernandez Rodriguez, Martha Yaneth Rodriguez
Otero, Kelly Johana Delgado Ariza, Luz Adriana Morantes Rodriguez, Lady Johana
Garcia, Yuly Andrea Gémez, Rubi Liceth Riapira, Juan Felipe Duarte Toloza, Raquel
Ruiz Hernandez, Zhayra Lorena Quiroga, Mayra Alejandra Pérez Lazziano, Liliana
Paola Suarez, Gladys Janeth Ojeda.

La Dra. Sandra Directora Técnica de Contabilidad da la bienvenida y manifiesta que se
realizaran reuniones semanales todos los miércoles para hacer seguimiento de los
procesos.

2. Retroalimentacioén y lineamientos gestion revision de cuentas

La Dra. Sandra Lucia Hernandez, agradece la asistencia y compromiso de todos los
presentes; y a continuacion, da lineamientos y retroalimentacion en cuanto a la gestion
del proceso de revision de cuentas teniendo en cuenta:

a. Los contratos de empresas que tengan como objeto contractual procesos en el
manejo de emergencia sanitaria por Covid 19 se deben enviar a la Dra. Sandra
Lucia Hernandez via correo electrénico con el fin de estudiar si es viable la
exencion o no del gravamen de ordenanza para el pago de estampillas.

b. En cuanto a los contratos CPS de persona natural que tengan como objeto
contractual procesos en el manejo de emergencia sanitaria por covid 19 que se
encuentran en curso ,se esta a la espera de las nuevas indicaciones que se den
por parte de la Direccion de ingresos en relacién a la expediciobn de conceptos
teniendo en cuenta que se envidé un comunicado a la Direccion de Gestion de
Riesgo y la Secretaria de Salud donde se solicité a la parte juridica que a la hora
de elaborar la minuta del contrato especifique la exencion o no del gravamen del
pago de estampillas para los contratos nuevos.

Para los procesos que se encuentran en curso se revisara con el Dr. Reynaldo el
tema y se dard la instruccién respectiva. pago de estampillas.

c. La Funcionaria Martha Yaneth Rodriguez, profesional del area Contable, informa
que todas aquellas cuentas que han sido devueltas y enviadas a correccion a la
oficina Gestora o al contratista, tanto la OC y los radicados deben ser saldados y
archivados y es responsabilidad de quien revisa la cuenta hacer esta trazabilidad.
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d. La Dra. Sandra Lucia Herndndez manifiesta que, para no generar traumatismo en

los procesos de revisidbn de cuentas en casos como vacaciones o ausencia de
alguno de los funcionarios, todos los funcionarios y contratistas que hacen parte
del proceso de revision deben estar capacitados para la revision y causacion de
las diferentes cuentas que se manejan en la Direccién de Contabilidad como
(transferencias, viaticos, resoluciones, sentencias judiciales...entre otros). Por todo
lo anterior, la Dra. Sandra manifiesta la necesidad de elaborar un instructivo para
cada uno de estos procesos el cual debe ser socializado y publicado en la
plataforma Drive que es de acceso a todos los funcionarios del proceso de revision
de cuentas.

La Funcionaria Martha Yaneth Rodriguez comenta la importancia de la aplicacién a
la hora de hacer la revision de las cuentas de la circular 015-21 que habla del
consolidado de la informacién que debe reposar en los expedientes de cada
contrato y que se hace a través de la entrega en la oficina de Forest de los

soportes en fisico de cada una de las cuentas ya tramitadas.

3. COMPROMISOS

los diferentes conceptos de
revision de cuentas los
cuales estaran a cargo del
Ingeniero Juan David
Palencia quien contar4 con
la colaboracion de los
contratistas y funcionarios.

Actividad Fecha de Cumplimiento Responsable
Brindar  instruccién  del | 22 de julio de 2021 Sandra Lucia Hernandez
proceso para cuando las Rodriguez
cuentas sean Covid-19
Elaborar los instructivos para | 20 de agosto de 2021 todos

Enviar por parte de la
funcionaria Martha Yaneth
Rodriguez el listado de los
radicados devueltos para
que se les realice el debido
proceso.

10 de agosto de 2021

Martha Yaneth Rodriguez

Otero
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Siendo las 3:40 p.m. se levanta la reuniéon y en constancia se anexa el registro de
reunion del (21.Julio.2021), con el registro de los asistentes.

FIRMA

Direccion Técnica de Contabilidad
Quien lidera la reunién

\«ﬁa@(\

YULY ANDREA GOMEZ ROJAS
Secretario

Direccién Técnica de Contabilidad
Quien proyecta el Acta
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SECRETARIA DE HACIENDA — OFICINA DIRECCION TECNICA DE CONTABILIDAD

Lugar: Plataforma tecnolégica GOOGLE MEET.

Fecha: JULIO 21 DE 2021

Hora: 03:00 P.M.

Objetivo: Retroalimentacion y lineamientos para el proceso y gestion de revision de cuentas
Tema(s) a Tratar. Contratos covid 19 para empresas y persona natural, manejo que se le debe dar a las | Responsable(s) Direccion Técnica de Contabilidad y Equipo Revision y
cuentas devueltas, necesidad de crear un instructivo para los diferentes conceptos de cuentas que se |tramite de Solicitud de Obligaciones Contraidas.
manejan en la Direccién de Contabilidad, importancia de la aplicacién de la circular 015-21
Asistentes Identificacion Dependencia Nwel_ Firma Teléfono Correo Electronico
Jerarquico
Direccién Técnica d Directora Sandra Lucia In.shernandez@santander.gov.c
- Sandra Lucia Hernandez Rodriguez 63.346.677 C'recc'c.’.” ecnica de L Hernandez 3227000358 ' -gov.
ontabilidad Técnica ) 0
Rodriguez
_Martha Yaneth Rodriguez Otero 37.894.126 Direccién Técnica de Profesional Martr]a Yaneth 3182102059 ca.myrodriguez@santander.gov.
Contabilidad Rodriguez Otero co
- - . Direccion Técnica de Ruby Liceth Riapira - .
- Ruby Liceth Riapira Martinez 1.049.030.233 Contabilidad Apoyo Martinez 3173123088 |rubilicethl7@gmail.com
Direccién Técnica d Luz Adriana
- Luz Adriana Morantes Rodriguez 63.355.862 corei e 86| Apoyo Morantes 3174009129 |c.Imorantes@santander.gov.co
Rodriguez
: p Direccién Técnica de Lady Johana Garcia .
- Lady Johana Garcia Matrtinez 37.707.802 Contabilidad Apoyo Martinez 3133904570 |layoga2410@hotmail.com
. Kelly Johana Delgado Ariza 1.090.419.929 ggifgg}‘a?dlgcmca d | Apoyo gillga\zj%hz?iza 3103363071 |c.kedelgado@santander.gov.co
- Juan Felipe Duarte Toloza 1.098.783.295 ggﬁf;éﬂ?dlgcnica d | Apoyo %Lé?;zze“pe Duarte | 3154607133 c.jduarte@santander.gov.co
. Mayra Alejandra Pérez Lanziano 1098662041 ggﬁfgg;i’l?dzgcmca d | Apoyo I\P/Igl?/erf f;ﬁjzggga 3165388399 | mperezlanzziano@gmail.com
. : Direccién Técnica de Yuly Andrea Gémez
- Yuly Andrea GOmez Rojas 52.742.987 Contabilidad Apoyo Rojas 3107525154 |ca.ygomez@santander.gov.co
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10. Raquel Ruiz Hernandez 63.344.228 ggﬁfgg?””dlﬁcmca d | Apoyo E:?#éer!;uziz 3154300574 |rachel190867@hotmail.com

11. Zhayra Lorena Quiroga 1100962404 Egﬁfg’ﬂﬁi”dlﬁcmca % | Apoyo éﬁ?gg aLorena 3125170939 |c.zquiroga@santamder.gov.co
12, Liliana Paola Suarez 1os2egea1s | Dreccion Téenicade | ppqy, - |lana Packa 3202249511  |lilianasuarez261088@gmail.com
13 Gladys Yaneth Ojeda 28.334.972 Direccién Téanicade | Apoyo | S1AAYSYaNe 3183438887 | ca.gojeda@santander.gov.co

Ojeda
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ACTA No._TC-_18

Fecha: 26/octubre/2021 Hora: 02:00 pm. Lugar:

MEET

Plataforma- Hecnologlca GOOGLE

Orden del dia
1. Inicio de la reunion, confirmacién de asistentes
2. Indicaciones v retroalimentacién para el proceso de revisién.de cuentas

3. _Gompromisos

T

T

Desarrollo de la Reunion

!

1. Inlclamos la sesian, Sandra Lucia Hernandez Rodriguez Martha Yaneth Rodrlguez
Otero,. Luz Adriana Morantes Rodriguez, Yuly Andrea Gémez, Rubi Licéth Riapira,
Juan Fellpe Duarte Toloza, Raquel Ruiz Hernandez, Zhayra Lorena QUtroga Mayra
Alejandra. Pérez Lanziano, Gladys Janeth Ojeda, Gloria Milena Caceres, Natalia
Eugenia Granados, Lizeth Johanna Sandoval, Carolina Neira Mariinez, Ana Rocio
Paez, Liliana Paola Suarez, Kelly Johana Delgado: Ariza, Luis Emiro Pefia, Juah Carlos
Gémez, Lilian Ximena Jaimes, Olga Patricia Amaya, Oscar Giovany Vlllamrzar Lady
Johanna Garcia. :

Se revisa el cumplimiento de los compromisos establecidos en [a reunion anterior, se
encuentra pendiente el instructive de revisién con el paso a paso €l cual se; encuentia
an construccién y:la citacion para las capacitaciones del nuevo portal se estlma searn
réalizadas para el mes de noviembre de 2021, :

Actividad

Fecha de Cumplimiento

Responsabie

Citar a reunién con el
cbjetivo de socializar el
funcionamiento del nuévo
portal de ftramite de
cuentas.

Esta actividad debe ser

reprogramada ya que. no
se ha
implementacidn del Portal

reallzado la

Martha Yaneth Rodrlguez

Otaro

Enviar carta a Sistemas y

Computadores.
manifestando los
inconvenientes con  la

tiguidacion de estampillas

Se envié comunicacion por

pafe de la Dra. a la
Direccidn  Técnica de.
ingresos.

Sandra Lucia I-[ernandez
Rodriguez

2. La Dra. Sandra Lucia Hernandez agradece el compromiso y el apoyo por parte de
todo el grupo de revision de cuentas y enfatiza en seguir ‘trabajando con eficiencia y
dedicacion para cumplir con las metas trazadas y a continuacion se tratan ‘varios
temas al respecto:
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a.

La Dra. Sandra Lucia Hernandez anuncia que la contratista Luz Adriana
Morantes recibira capacitacion para prestar.apoyo en la revigion de empresas,

‘Se explica gque- con el instructivo de revisibn que se encuentran en

construccion, todos los funcionarios y contratistas estaran en la capacidad de

realizar las revisionies-de las diferentes cuentas que se manejan en la Direccion
de Contabilidad.

La. funcionaria Martha Yaneth Rodriguez profesmnal Contable, anuncia que,
para el proximo: mes de noviembre: de 2021, iniciaran las: capamtacmnes del
nuevo portal de manera presencial, para lo cual se. solicita'la mayor disposicion
y compromiso por parte de todos los funcionarios y contratistas que integran el
grupo de revisién de cuentas

La Dra. Sandra Lucia Hernandez recuerda a todo el grupo de revision de.
cuentas, el compromiso de no tardar méas de tres dias:habiles para realizar la

revisién de una cuenta en-cumpliimiento de! objeto contractual.

De ‘igual forma se solicita el compromiso con la actualizacion diaria de los
archivos en ‘el Drive, los cuales son ufilizados como insumo durante la
elaboracion y presentacién de informes, para. lo cual se solicita que la
informacion sea veridica y actualizada.

Se recuerda que -todas las devoluciones de cuentas se deben hacer

directamente a la oficina gestora y no al contratista.

La Dra. Sandra Lucia Hernandez indica que ar‘excepcion de las cuentas de
salud puablica todas aquellas cuentas de-salud que no tengan las estampillas
liquidadas deben venir con una observacién en la OC donde se manifieste el
concepto de excepcion del cobro de estampiltas.

Por (iltimo, se tesuelven dudas e inquigtudes y la Dra. Sandra Lucia Hernandez-

da algunas indicaciones en temas contractuales referentes al cuniplimiento.de
las actividades..

3. COMPROMISOS

Compromisos de esta reunion:

Actividad _ Fecha de Cumplimiento Responsable

Adelantar g mayor. nlimero.

de cuentas teniendo en

cuenta que los pagos en

tesoreria se realizaran los
dias 27 y 28 de octubre. y
nuevamente hasta el
| siguiente 3 de noviembre.

Jueves 28 de Octubre

Todos
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Siendo las 03:10 p.m. se levanta la reunion y en constancia se anexa el registro. de

reunion del (26 de octubre de2021), con la firma de los asistentes,

FIRMA

SANDRA LUCIA ERNANDEZ RODRIGUEZ
Dlrectora Técriica #e Contabilidad
Quien lidera la reugién

' YULY ANDREA GOMEZ ROJAS
Secretario _ _
Direccién Técnica de Contabilidad
Quien proyecta el Acta
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SECRETARIA DE HACIENDA — OFICINA DIRECCION TECNICA DE CONTABILIDAD

Lugar: Plataforma tecnolégica GOOGLE MEET.

Fecha: OCTUBRE 26 DE 2021

Hora: 02:00 P.M.

Objetivo Indicaciones y retroalimentacion para el proceso de revision de cuentas

Tema(s) a Tratar. Manejo de los tiempos e indicaciones para la revision de cuentas, enfatizar en el
compromiso con la Direccién , dudas e inquietudes.

Responsable(s) Direccion Técnica de Contabilidad y Equipo Revision y
trdmite de Solicitud de Obligaciones Contraidas.

Asistentes Identificacion Dependencia Jerljléir\cl]ilico Firma Teléfono Correo Electrénico

. . Direccién Técnica de Directora Sandra Lucia In.shernandez@santander.gov.c

1. Sandra Lucia Hernandez Rodriguez 63.346.677 Contabilidad L Hernandez 3227000358
Tecnica Rodriguez °
2. Martha Yaneth Rodriguez Otero 37.894.126 ggﬁfgﬁ?d;gcmca d | profesional I\Rﬂgétr?guzingzgro 3182102059 gg.myrodrlguez@santander.gov.
3. Ruby Liceth Riapira Martinez 1.049.030.233 ggﬁ;:;:ti)?l?dzgcnica d | Apoyo s:?gnggeth Riapira | 3173123088 rubiliceth17 @gmail.com
Direccién Técnica d Luz Adriana
4. Luz Adriana Morantes Rodriguez 63.355.862 corei et 88 Apoyo Morantes 3174009129 |c.Imorantes@santander.gov.co
Rodriguez

5. Lizeth Johanna Sandoval Manrique 1.095.813.917 ggﬁfgﬁ?d;?cmca d | Apoyo g;ﬁg:)\‘iglh I?Agz?ique 3006508132 | ca.lsandoval@santander.gov.co
6. Gloria Milena Caceres 37.545.421 ggﬁfgg’l? d;gcnica d | Apoyo gg)cr;e:el\gllena 3125032614 | milecaje@gmail.com
7. Juan Felipe Duarte Toloza 1.098.783.295 ggﬁfgg}‘a?dlgcmca d | Apoyo %Lé?;zze“pe Duarte | 3154607133 c.jduarte@santander.gov.co
8. Mayra Alejandra Pérez Lanziano 1.098.662.041 ggﬁfgéa?dzgcmca d | Apoyo I\P/Igl?/erf f;ﬁjzggga 3165388399 | mperezlanzziano@gmail.com
9. Yuly Andrea Gémez Rojas 52.742.987 ggﬁfgg’l:‘ dzgcnica de | Apoyo ;m;};;?ndrea Gomez | 2107525154 ca.ygomez@santander.gov.co




sl s £ Coleis

w00
> l%,,
SN
°|x.};'-
eQ\ _J»

REGISTRO DE REUNION

CcODIGO AP-AI-RG-129
VERSION 6
FECHA DE APROBACION 19/09/2016
PAGINA 2de2

Direccién Técnica de

Raquel Ruiz

10. Raquel Ruiz Hernandez 63.344.228 Contabilidad Apoyo Hernandez 3154300574 |rachel190867@hotmail.com

11. Zhayra Lorena Quiroga 1.100.962.404 Egﬁfg’ﬂﬁi”dlﬁcmca % | Apoyo éﬁ?gg aLorena 3125170939 |c.zquiroga@santamder.gov.co
12. Natalia Eugenia Granados 37.842.135 Egﬁfgﬂf}"?dlﬁmica % | Apoyo g?;ﬂ;%g; genia 3023743054 | c.ngranados@santander.gov.co
13. Gladys Yaneth Ojeda 28.334.972 Egﬁfgﬂﬁ?dlﬁmica % | Apoyo 8}23? Yaneth 3183438887 |ca.gojeda@santander.gov.co
14. Ana Rocio Paez Paez 1.004.823.601 ggﬁ?;’é?l?dlgcmca d | Apoyo é\gngocio Paez 3134290219 |Igli21@hotmail.com

15. Carolina Neira Martinez 63.473.700 ggﬁfgg’l? d;céjcnica d | Apoyo E:/Izrr(t)ilgéaz Neira 3005521553 | carolneira@hotmail.com

16. Liliana Paola Suarez 1.082.886.413 gi(:ﬁ;:;:ti)?l?dzgcnica de Apoyo ;iLIJiZ?:ZPaoIa 3202249511 rI;ilianasuare2261088@gmaiI.co
17. Kelly Johana Delgado Ariza 1.090.419.929 ggﬁf;’t';l’l? dggcnica d | Apoyo gzllgaij%hi?iia 3103363071 |Johana_843@hotmail.com

18. Luis Emiro Pefia 91.459.049 ggﬁfgg’””d;gcmca d | Apoyo Luis Emiro Pefia 3173303214 |emiropg@gmail.com

19. Juan Carlos Gomez 91.491.703 ggﬁ;;;;ti)?l?dzgcnica d | Apoyo Juan Carlos Gomez |3186316347 |Juanchis28250@gmail.com

20. Lilian Ximena Jaimes 1.007.769.699 ggﬁfggﬁ’l? d;gcnica d | Apoyo \I;gii?e;(imena 3204478580 |ximenajaimes10@gmail.com
21. Olga Patricia Amaya 63.317.568 Egﬁfgﬂ,ﬁ?dlﬁcm‘:a % | Apoyo grlrg]ijI;atricia 3008254323 |ca.oamaya@santander.gov.co
22. Oscar Giovany Villamizar 91.479.061 ggﬁfgé?l? dzgcnica d | Apoyo 35]2?; i?ai?vany 3162943210 |ogvs75@hotmail.com

23. Lady Johanna Garcia 37.707.802 Direccion Técnicade | ppoyo | Lady Johanna 3133904570 | Layoga2410@hotmail.com

Garcia
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ACTA No. KDZQ

001
Fecha: OCTUBRE Hora: 10:00 Lugar: Plataforma tecnolégica ZOOM.
22 DE a.m.
2021
Orden del dia

Inicio de la reunidn, confirmacién de asistentes

Realizar el'&)roceso del paso a paso de REVISION Y TRAMITE DE SOLICITUDES
DE OBLIGACIONES CONTRAIDAS (CUENTAS) de empresa y codificacion.

Proposiciones y varios

Desarrollo de la Reunién

Iniciamos la sesién, Kelly Johana Delgado Ariza y Zhayra Lorena Quiroga Carrefio
Se realiza mediante documento Word, el paso a paso de revisién empresas.

COMPROMISOS

1. Se continua el apoyo a lo demas compafieros en las inquitudes referente a revision.

Siendo las 12:30 m., se levanta la reunién y en constancia se anexa el registro de reunion del
22 de octubre de 2021, con la firma de los asistentes.

FIRMA:

Jhaa Loesa Qs Qe

Zhayra Lorena Quiroga/ Carreno
CC. 1.100.962.494 de San Gil

){e”n{iﬂtzmnn &;ljatlo Af"iq'

Kelly Johanna Delgado Ariza
CC1.090.419.929 de Cucuta




